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Pouzité zkratky:

MAS — Mistni akéni skupina

RO SZIF — Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencéniho fondu
PRV — Program rozvoje venkova

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

CP — Centralni pracovisté

Mze — Ministerstvo zemédélstvi



1. Identifikace MAS

Spoleéna
g S CIDLINA
Nazev MAS: Spole¢na CIDLINA, z.s.
Sidlo MAS: Nepolisy 75

503 63 Nepolisy

Webové stranky: www.spolecnacidlina.cz
E-mail : info@spolecnacidlina.cz
ICo: 26662779

ID datové schranky: 7cf6tzb

Ing. Jana Bitnerova — manazerka
Tel.: 739 065 778
e-mail: bitherova@spolecnacidlina.cz

Petra Prazakova - projektova manazerka:
Tel.: 737 122 318
e-mail: prazakova@spolecnacidlina.cz

Bc. Zaneta Musilova — projektova manazerka:
Tel.: 607 889 500
e-mail: musilova@spolecnacidlina.cz

Lenka Jelinkova - ucetni:
e-mail: jelinkova@spolecnacidlina.cz

v vs

Administrace programového ramce Programu rozvoje venkova se v mistni akéni skupiné Fidi:

a) zadvaznymi predpisy Ministerstva zemédélstvi a Statniho zemédélského intervencniho fondu
(Pravidla pro MAS — 19, Pravidla pro Zadatele — 19.2.1., metodiky SZIF: Piiru¢ka Zadavani
verejnych zakazek, Pfirucka pro publicitu, Metodika pro vypocet financniho zdravi,
Instruktazni list fiche a dalSimi aktualné platnymi predpisy)

b) vnitfnimi predpisy MAS (stanovy, jednaci fady, postupy pro implementaci)

c) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS 2014-22.

2. Priprava dokumentt

2.1 Fiche

Po schvaleni programového ramce PRV SCLLD vygeneruje MAS Spolecnd CIDLINA vsechny své
Fiche dle schvéleného programového ramce PRV pres Portal Farmare. MAS do formulare Fiche doplni
indikatory vystupu a vysledd a v souladu s principy pro stanoveni preferenénich kritérii doplini
konkrétni preferencni kritéria véetné bodového ohodnoceni.
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Preferencni kritéria stanovend ve Fichich musi byt transparentni a v souladu s principy pro
stanoveni preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV. U kazdého preferencniho
kritéria musi byt uveden popis zplisobu a obsahu hodnoceni, na zakladé kterého probihd hodnoceni
daného kritéria. Preferencni kritéria mize MAS upravit pfed kazdou dalsi vyzvou a to do podani
Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

Vyplnéné formulare Fichi zasSle MAS Spolecna CIDLINA pres Portal Farmare na SZIF.

CP SZIF provede kontrolu do 40 pracovnich dni od podani MAS. Ta neprodlené zajisti pfipadnou
opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.

V pfipadé druhé a dalSich vyzev MAS jiz fiche ke schvaleni na SZIF nepredklada za predpokladu, Ze
v nich nedoslo ke zméné oproti schvalené verzi.

2.2 Vyzva
MAS pfipravi text vyzvy k predkladani Zaddosti o dotaci na predepsaném formulafi v systému Portal
Farmare.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici Udaje:

. nazev MAS a SCLLD

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS

e planovany termin registrace vybranych 7adosti na RO SZIF (dle vyzvy vyhlagené Ridicim
organem PRV)

e odkaz na internetové stranky MAS

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pripadnym Zadatellm

e seznam vyhlasenych fichi

e vymezeni pifedpokladané alokace na jednotlivé fiche (v K¢)

e seznam nepovinnych priloh Zadosti stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

e  popis zplsobu hodnoceni projekti na MAS

e odkaz na Pravidla pro Zadatele 19.2.1.

Vyzvu schvali Spravni rada MAS Spolecna CIDLINA.

Text vyzvy zaSle MAS prostfednictvim Portdlu Farmare spolu svyplnénymi formulafi
vyhladovanych fichi ke schvéleni na SZIF formou Zadosti o potvrzeni vyzvy. V pfipadé zjisténi
nedostatk( SZIF odesle MAS piipominky k vyzvé do 7 pracovnich dnl od podani Zadosti o potvrzeni
vyzvy. MAS zajisti ndprava a opétovné vyzvu zasle na SZIF.

Soucasné se schvalenim vyzvy ze strany SZIF je pro Zadatele zpfistupnén formula¥ Zadosti o dotaci
v Portalu Farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

Jiz schvélenou vyzvu nelze nijak ménit, ve vyjimecnych pripadech mlzZe byt vyzva zrusena a
predloZena ke kontrole nova.

3. Vyhlasovani vyzvy

3.1 Zakladni podminky vyzvy

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Gzemi MAS, na kterém je SCLLD realizovana.

MAS musi mit v dany okamZik vyhlasenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vSech projektl z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.



Po schvdleni MAS vyzvu a fiche platné pro danou vyzvu zvefejni na internetovych strankach MAS,
véetné vsech dokumentll potfebnych ke zpracovani Zadosti (napf. Postupy pro Zadatele, vzor
formulafe Zadosti, piirucku pro vyplnéni zadosti apod.). Vyzva a fiche musi byt zvefejnény od data
vyhlageni vyzvy a7 po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Viyzva musi byt vyhlaena minimalné 4 tydny pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a
pfijem zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimainé 2 tydny.

Pfed vyhlasenim vyzvy mlze MAS zverejnit avizo vyzvy s uvedenim predpokladanych termind,
nazva fichi, zaméreni fichi a pfedpokladanou alokaci fichi.

4. Konzultace projektovych Zadosti a jejich prijem

4.1 Konzultace

V obdobi pfed prijmem Zadosti MAS zajisti bezplatnou a objektivni konzultaci projektd Zadateld
(osobni, telefonickou, emailovou). Kinformovanosti Zadatell prispéji i seminare, které bude MAS
pro prijemce dotaci realizovat. Nejasnosti v projektech Zadatel(l MAS konzultuje se SZIF.

4.2. Prijem zadosti

Pfijem Zadosti do Programového ramce PRV zajisti MAS ve své kancelafi vterminu a case
uvedeném ve vyzvé (minimalné 6 pracovnich dni béhem stanovenych 14 dni). Pfevezme kompletni
zadost, jeji prilohy a ptipadnou plnou moc — to vSe v elektronické podobé pres portal farmare.
Vybrané rozsahlé prilohy mizZe Zadatel predloZit v listinné podobé. Nasledné pracovnik MAS Zadost
vytiskne a preda k podpisu Zadateli/povéfenému zastupci.

MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zadosti na MAS zvefejni na svych
internetovych strankach seznam ptijatych zadosti minimalné v rozsahu:

e Nazev Zadatele

o IC

e  Misto realizace projektu

e Ndazev projektu

e Ndazev a Cislo pfislusné Fiche.

Pro kazdou Zadost bude v kancelafri MAS zaloZena slozka Zadosti a oznacena registracnim cislem
MAS, ndzvem Zadatele a projektu. V této sloZce budou archivovany veskeré dokumenty souvisejici
s Zadosti.

5. Kontrola zadosti o dotaci

5.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

MAS provede do 20 pracovnich dnd od ukondéeni vyzvy zdkladni administrativni kontrolu (tj.
kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu formalnich nalezitosti), kontrolu pfijatelnosti a kontrolu
vSech povinnych i nepovinnych pfiloh podle podminek MZe a SZIF. Kontrola bude provadéna podle
kontrolnich listd v téchto etapach:

o Administrativni kontrola — Uplnost a pfisluSnost Zadosti a jejich pfiloh

e Kontrola prijatelnosti — soulad subjektu Zadatele, mista, tématu a harmonogramu projektu,
navrzeného financovani projektu, pfiloh s pozadavky fiche, vyzvy, SCLLD

e Vécna kontrola — obsah, vydaje a rozpocet projektu, obsah pfiloh.



V ptipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit odstranitelné nedostatky,
vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci — minimalné viak 5 pracovnich
dni. V pfipadé neodstranitelnych nedostatkl a v pripadé nedoplnéni ve stanoveném terminu, ukondci
MAS administraci Zadosti o dotaci z dGvodu nesplnéni podminek.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan a to do 5 pracovnich dnt od jejich
ukonceni.
V pripadé ukoncéeni administrace, uvede MAS v oznameni Zadateli dlivod tohoto ukonceni.

6. Hodnoceni projektii

U Z&dosti o dotaci, které nebyly v rémci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti vyfazeny,
provede 7-mi ¢lennd vybérova komise MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle preferencnich
kritérii uvedenych ve vyzvé MAS.

6.1 Zptisob vybéru projekti na MAS

Z vybérového organu jsou vybrani minimalné 2 clenové, kteti pripravi podklady pro hodnoceni
¢lenl Vybérové komise. Na jednani Vybérové komise vznikne zapis s vypracovanym kontrolnim listem
ke kazdému projektu. O vysledku hodnoceni ¢lenové Vybérové komise hlasuji. Clenové, ktefi jsou ve
stfetu zdjmu, se hlasovani nezucastni.

V pripadé stejného bodového zisku projekt budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném poradi:
a) zvyhodnén je Zadatel, ktery nebyl jesté podporen z CLLD,

evvys

c) zvyhodnén je Zadatel s d¥ivéjsim datem a ¢asem podani Zadosti o dotaci.

Konecéné schvéleni projektl provadi spravni rada MAS, ktera se fidi témito zasadami:
e musi respektovat poradi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového hodnoceni,
e musi respektovat alokace stanovené na jednotlivé fiche.

Podporeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané fichi nejvice bodl a beze zbytku mohou byt
podporeny v celkové vysi ze stanovené alokace.

Po vécném hodnoceni Vybérové komise bude zasedani Spravni rada a to do maximalné 20
pracovnich dni od ukonéeni vécného hodnoceni, ktera projekty schvali k financovani.

6.2 Stiret zajmu pri vybéru projekti a schvaleni vybéru,
zaruceni transparentnosti

Stietem zajml se rozumi takové chovani, které muZe zvyhodnit nebo znevyhodnit subjekt
(zadatele, partnera), ve kterém hodnotitel plsobi, plsobil nebo v nejblizSich dvou letech hodla
plsobit. Za osobni zdjem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery ptindsi nebo by mohl pfinést dotéené
osobé nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich
osob v jeji prospéch.



Kazdy hodnotitel, u néhoZ hrozi stfed zajmu v dlsledku propojeni s Zadatelem nebo partnerem,
nesmi v dané vyzvé hodnotit Zadny projekt Po pridéleni jednotlivych projektll (Zadosti) ¢lenlim
vybérové komise kazdy hodnotitel deklaruje svou nestrannost a micenlivost podepsanim Etického
kodexu. Je na zodpovédnosti kazdého hodnotitele, aby uvazil, zda jeho pfipadné soucasné, minulé ci
v nejblizsich letech predpokladané plsobeni v nékteré ze zadajicich organizaci zaklada stret zajmu ve
smyslu podepsaného prohlaseni ¢i nikoli, tj. zda je jeho nezavislost nezpochybnitelna.

Za podjatého ¢lena vybérové komise je povazovan clen, ktery:

- je sam zadatelem,

- je ¢lenem rozhodovaciho orgdnu Zadatele,

- je ¢lenem jakychkoliv organli Zadatele,

- jevldi Zadateli v pracovnim poméru,

- podilel se na zpracovani Zadosti o podporu,

- ma nebo mlzZe mit osobni zajem na realizaci projektu,

- jev profesnim, pribuzenském, sousedském nebo pratelském vztahu,

- existuji dalsi skutecnosti, které by mohly nasvédcovat o jeho podjatosti, ¢i 0 mozném stietu
zajma.

Proces hodnoceni projektl a veskeré informace s nim spojené jsou duvérné. Hodnotitel je
povinen zachovat naprostou mlcenlivost a zajistit nezpochybnitelnou celého procesu hodnoceni.
Jakékoli pochybnosti o poruseni tohoto pravidla musi byt proSetfeny a mohou vést k ukonceni
spoluprace s hodnotitelem. Je proto nezbytné zabranit jakymkoli Unikim informaci, byt by se tak
stalo z nedbalosti. Pro kontrolu nestrannosti, oSetfeni stfetu zajmd a ddavérnosti budou vidy
zvefejnény zapisy ze zasedani Vybérové komise. Dozorci komise kontroluje metodiku zplisobu vybéru
projektl. MAS zajistuje transparentnost a nediskriminaci také pravidelnym monitoringem, evaluaci, a
fadnou archivaci.

Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentl (zakond, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se ktématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich adajl, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro
vSechny bez rozdilu.

6.3 Podpora hrani¢niho projektu z pohledu alokace

Pocet podporenych projektl je limitovan vysi alokace na vyzvu. V pfipadé, Ze se v ramci vyzvy MAS
vyskytne projekt tzv. na ¢are (tzn., nebude mozné ho podpofit v plné vysi), bude mu nabidnuta tato
snizena castka. V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s nabidnutou ¢astkou a nema zajem projekt za
takovych okolnosti realizovat, volné prostifedky se nabidnou dalSimu Zadateli v poradi. Pokud tuto
Cast alokace zadny z Zadatelll neptijme, bude presunuta do dalsi planované vyzvy MAS v daném
opatteni, ptipadné realokovana do jiného opatieni PRV.

6.4 Prresun alokaci mezi fichemi

PFi vyhlasené vyzvé na vice fichi je mozné presunout financni prostiedky z jedné fiche do druhé.
Pokud nebudou v jedné fichi podany projekty v objemu stanovené alokace ve vyzvé je moziné tento
objem alokace presunout do fiche, kde je objem podanych zadosti vétsi neZ stanovena alokace dané
fiche.



6.5 Informace o vysledcich hodnoceni

MAS zverejni do 5 pracovnich dni od vybéru projektli na MAS na svych internetovych strankach
seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu:

e Nazev Zadatele

e |IC zadatele

e Nazev projektu

e Misto realizace projektu

e Ndzev a Cislo pfislusné fiche

e Bodovy zisk.

MAS pisemné informuje Zadatele o vysledku hodnoceni jejich zadosti do 5 pracovnich dnti od
schvaleni vybéru projektl a o pravu podat odvolani proti hodnoceni MAS v terminu do 15 pracovnich
dnti od obdrzeni vysledku hodnoceni. Vybrané Zadosti MAS elektronicky podepiSe, verifikuje pfilohy
a preda zadateli minimalné 3 pracovni dny pred nutnou registraci na SZIF. Dale informuje Zadatele o
jeho povinnosti a terminu zaslat Zadosti vc. pfiloh na RO SZIF prostiednictvim uctu Zadatele na
Portalu farmare.

7. Predani zadosti na RO SZIF

Na RO SZIF preda MAS pred ukonéenim terminu registrace na SZIF tyto dokumenty vyzvy:

e Seznam vybranych a nevybranych zadosti o dotaci

e Prezencni listinu z jedndni Vybérové komise a Spravni rady
e Zapisy z jednani Vybérové komise a Spravni rady

e  Aktualni seznam clenli MAS podilejicich se na vyvéru

MAS Zadosti o dotaci a pFilohy v elektronické podobé elektronicky podepie a preda Zadateli.
Zadatel Zadost pres Portdl farmare poda pres svij ucet. Pilohy v listinné podobé musi MAS oznacit
identifikacnimi udaji Zadatele, verifikovat a pfedat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci. Za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je
povazovano datum registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude 7adatel informovan prostiednictvim Portalu Farmare SZIF.

8. Reseni odvolani zadatelt

MAS zajisti feSeni odvolani Zadatele a nesouhlasu Zadatele s postupem MAS v kazdé fazi
hodnoceni. Odvolani Zadatell resi Dozorci rada.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace MAS, m(iZe predlozit do 21 kalendafnich dnt
od provedeni pfislusného Ukonu na MAS Zadost o provéreni postupu MAS.



9. Provadéni zmén

V pfipadé zmén pfi realizaci projektl nebo i nasledné v dobé udrZitelnosti projektu posuzuje MAS
opravnénost a pfinos zmény pro projekt, soulad s SCLLD a pivodnim bodovym hodnocenim projektu,
dale posuzuje pfijatelnost zmény v ramci pravidel programu.

MAS prevezme od Zadatele HlaSeni o zméndch a provede jeho kontrolu v souladu s postupem SZIF
a MAS. Do 10 pracovnich dni provede posouzeni a kontrolu veskerych zmén, které Zadatel pozaduje.
Do Hlaseni o zménach zaznamena MAS souhlas/nesouhlas se zménami a své stanovisko.

MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel 19.2.1 nebo ma negativni
dopad na pocet pridélenych bodu.

10. Zadost o platbu

MAS provede kontrolu Zadosti o platbu a jejich pfiloh podle kontrolniho listu, zejména zkontroluje
dodrzeni preferencnich kritérii. V pripadé neuplnosti zddosti o platbu zasle Zzadateli do 7
kalendafnich dni Zddost o doplnéni' s terminem min. 5 dni.

Uplnou a spravnou Zadost o platbu MAS potvrdi nejpozdéji 14. den od predloZeni Zadosti na
MAS. Zadatel prostiednictvim Portalu Farmare poté Zadost o proplaceni podd nejpozdéji v terminu
uvedeném v Dohodé.

Pokud Zadatel s ndpravnym opat¥enim &i stanoviskem nesouhlasi, pfeda na MAS k Zadosti o platbu
pisemné vyjadfeni o svém nesouhlasu. MAS do Zadosti o platbu uvede své stanovisko. Zadatel
nasledné pfeda Zadost o platbu spolu se svym nesouhlasnym vyjadienim na RO SZIF.

11. Monitoring a evaluace

MAS sleduje projekty v priibéhu i pfi ukonceni jejich realizace, dale pak v dobé jejich udrzitelnosti
a za jednotliva obdobi vytvari zpravy.

MAS zajistuje monitoring a evidenci indikator( projektd, vyzev, fichi, Programového ramce PRV a
postupl MAS.

Monitorovaci indikatory vyuziva ke kazdorocni zpravé o pInéni SCLLD pro orgdny MAS a Mze a pfi
evaluaci.

12.Zavér

Veskeré postupy musi byt v souladu s aktuadlnimi Pravidly, kterymi se stanovuji podminky
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020. Pokud se postupy vtomto dokumentu
v nékterych krocich lisi od Pravidel, je MAS povinna Fidit se Pravidly.
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