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Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

VSechny postupy se fidi Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani
dotace v ramci Programu rozvoje venkova CR pro obdobi 2007 — 2013.

Pravidla najdete na www.szif.cz a na www.spolecnacidlina.cz

1. Postup p Fi pFijmu projekt
1.1. Vyzva

Pred vlastnim pfijmem projektd je vzdy na kazdé kolo pfijmu zadosti vyvéSena
zverejnéna vyzva, ktera obsahuje: typ prijemce, alokovanou ¢astku dotace, % podil
dotace, doba a misto realizace, misto, zplsob a termin podani zadosti, kontakty,
seznam fichi a typu podporovanych aktivit.

1.2. Osobni konzultace

Osobni konzultace se poskytuji kazdému potencionalnimu Zadateli. Konzultace
poskytuje sekretariat MAS. MAS zajisti vySkolené ¢&leny a zaméstnance, ktefi
v pfipadé zajmu budou zadateli napomocni pfi zpracovani projektu.

1.3. Prijem zadosti

Zadosti se pfijimaji v sekretariatu MAS, v terminu a ¢ase uvedeném na vyzvé. Po
terminu uzavérky nebude jiz Zadny projekt pfijat. Pfed timto terminem je moZzné
pfijmout Zadost pouze po predchozi telefonické domluvé s manazerem.

PredloZeni Zzadosti musi ucinit Zadatel osobné nebo jim povéfena osoba na zakladé
zmocnéni s vymezenim obsahu a platnosti. Manazer provede kontrolu Zadatele nebo
zmocnéné osoby dle obcanského prikazu. Asistent vystavi potvrzeni o pfijmu
Zadosti. Toto potvrzeni bude vystaveno 2x, podepiSe ho Zadatel, manaZzer a asistent.

Jeden wytisk si ponecha Zadatel, druhy zlstane v sekretariatu.
Prijem zadosti bude v souladu s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro

poskytovani dotace na projekty PRV~ €R na obdobi 2007-2013 Opat feni IV.1.2 a
IV.1.1. — Realizace mistni rozvojové strategie a prislusné fiche.
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Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

2. Administrace projekt

2.1. Administrace

Po zaevidovani vSech Zadosti provede manaZer a jeho asistent administrativni
kontrolu povinnych a nepovinnych pfiloh (pravidlo ¢tyfech oci). Kontrolovat se bude
dle pfipravené tabulky — viz pfiloha. Asistent manazZera provede zapis o provedené
administrativni kontrole. Tento zapis bude podepsan asistentem a manazerem.
Zjisti-li se MAS, Ze Z&dost obsahuje chybné udaje, ozndmi asistent manazera toto
Zadateli do 5 dnlU od pfijmu zadosti s vyzvou k odstranéni nedostatkil. Oznameni
bude sdéleno telefonicky a zaslano el. poStou.

Pfedani opravenych Zadosti a projektu musi Zadatel provést osobné nebo jim povéfena
osoba na zakladé zmocnéni s vymezenim obsahu a platnosti na sekretariat MAS. Asistent
manazer preda potvrzeni o pfedani opravené &i doloZzené Zadosti, projektu a pfiloh. Termin
pro odstranéni nedostatkl je 5 kalendarnich dni. Pokud v této lhuté Zadatel nedostatky
neodstrani, povazuje se Zadost za neuplnou a bude vyfazena.

Po provedeni administrativni kontroly je Zadatel informovan o vysledku kontroly (do 5 dnl od
ukonceni kontroly) — doporu¢ené postou.

Na pfijmu a administrativni kontrole Zadosti se bude podilet manazer a asistent
manazera. ManaZer prubézné o postupech a dalSich souvisejicich informacich se
zaevidovanim a administrativni kontrolou informuje pfedsedu MAS, spravni radu a
monitorovaci vybor.

2.2. Kontrola p Ajatelnosti

Po nebo pfi administrativni kontrole vSech zadosti provede manazer a jeho asistent
kontrolu pfijatelnosti. Kontrolovat se bude dle pfipravené tabulky — viz pfiloha.

2.3. Odvolani

Zadatel, jehoz zadost byla na zakladé administrativni kontroly vyfazena, ma moznost
do 7 pracovnich dnl ode dne nasledujiciho po odeslani doporu¢ené zasilky od MAS,
podat Zadost o pfezkoumani postupu. Zadost se pfedklada pisemné pfislusné MAS.
Pokud nedojde ke shodnému zavéru Zadatele a MAS, ma Zadatel pravo podat
Zadost o prezkouméani postupu MAS na pfislusné RP SZIF. Tato Zadost musi
probéhnout pfed zaregistrovanim zadosti na SZIF.
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Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

3. Realizace projektu

3.1. Podpis dohody

Po vybéru, schvaleni a zaregistrovani projektu RO SIZF bude Zadatel vyzvan
k podpisu Dohody. K podpisu bude Zadatel vyzvan pisemné a Dohodu podepisuje na
RO SZIF. Podminky podepiSe osobné statutarni zdstupce nebo zastupce s ovéfenou
plnou moci. Pokud Zadatel z jakéhokoliv divodu odmitne podminky podepsat, sdéli
tuto skute¢nost pisemné a k podpisu bude vyzvan nahradnik.

3.2. Proskoleni p Fijemce

Pfijemce podpory bude proSkolen o realizaci projektu. Seminare jsou rozdéleny do
tematickych okruht podle fichi. Seminafe bude zajiStovat sekretariat MAS, pfipadné
za spolutasti nékterych ¢lend MAS. Seminare budou probihat v zasedaci mistnosti
Obecniho domu v Nepolisech.

3.3. Povinnosti p Fijemce

Pfijemce je povinen nahlasit zahajeni projektu a C&tvrtletné hlasit pribéh projektu.
VSechny pfipadné zmény je tfeba pfedem podat na formulafi HlaSeni o zménach a
zmény realizovat az po schvaleni RO SZIF. Zavére¢né hlaSeni zmén je nutné podat
minimalné den pfed podanim Zadosti o proplaceni.

VSechny dokumenty Zadatel pfedava na MAS. MAS nasledné na SZIF a naopak.

3.4. Osobni konzultace

Osobni konzultace se poskytuji kazdému pfijemci. Konzultace poskytuje sekretariat
MAS. MAS zajisti vyskolené ¢&leny a zaméstnance, ktefi v pfipadé z4mua budou
pfijemci napomocni pfi realizaci projektu.
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Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

4. Proplaceni projektu

Pfijemce podpory vterminu ukon&eni projektu (termin je totozny s terminem
uvedenym na dohodé — pokud nebyl zménén hlaSenim o zménach) poda Zadost o
proplaceni vcetné vSech pfiloh a pfislusné fotodokumentace (soupiska faktur,
danové doklady, smlouvy, doklady o zaplaceni, smlouvy apod.

Sekretariat MAS provede kontrolu v3ech predlozenych dokladd Zadatele a posoudi
soulad i nezbytnost ve vztahu k projektu a dané fichi dle kontrolniho listu. Pfijemci
podpory bude vydano pfislusné potvrzeni o této kontrole. Dale bude provedena
fyzickd kontrola na misté. Po provedené zavérecné kontrole budou nasledovat
opravy, pfipadné doplnéni chybéjicich dokumentd nebo priloh. Poté bude Zadost o
proplaceni potvrzena MAS a Zadatel si ji osobné pfeda na RO SZIF.

Po kontrole této Zadosti (fyzické i administrativni) bude zpracovana manaZerem
zprava o projektu a prfedloZzena monitorovacimu vyboru.

Veskereé postupy jsowmo specifikovany v PRAVIDLECH, kterymi se stanovpodminky

pro poskytovani dotace na projekty vramci of@ati 1V.1.2.a IV.1.1. Programu rozvoje
venkovaCR na obdobi 2007-2013.
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Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

5. Monitoring a kontrola projekt
Zadatel bude o provedené kontrole informovan pisemné miniméainé 10 dn( dopfedu.

Druhy kontrol a jejich prdbéh

5.1. Administrativni kontrola

Administrativni kontrola pfi pfijmu projektl, provadéna sekretariatem je popsana ve
smérnici pro administraci. Vysledky kontrol se pfedkladaji monitorovacimu vyboru,
ktery provede kontrolu Uplnosti a vécné spravnosti formalnich kontrol.
Tuto kontrolu provadéji min. 1 élen monitorovaciho vyboru . Monitorovaci vybor
navrhne pfipadna opatfeni, event. navrhne ukon&eni financovani projektu, které
nesplnily formalni nalezitosti.
Administrativni kontrola je provadéna:

* u vSech prfijatych Zadosti

» u realizovanych projektd — namétkoveé

* u vSech ukon¢enych projektu

5.2. Fyzick& kontrola na mist é

Kontrola na misté je kontrola vécné spravnosti a konkrétniho napinéni projektového
zameéru. Provadi se fyzicky pfimo v misté realizace projektu. PFi kontrole na misté se
zaroven ovéfuji u pfijemce dotace prvotni doklady a ucetni vystupy tykajici se
projektu.
Kontrolu na misté provadi sekretariat MAS, pfipadné ¢lenové monitorovaciho vyboru
a pofrizuji z kontroly na misté z4pis, navrhuji opatfeni, pfipadné navrhuji ukon¢eni
financovani projektu.
Zpravy jsou predkladany spravni radé.
Kontrola na misté je provadéna:

e u vybranych projektll — namatkoveé

e u realizovanych projektd — namatkoveé

* u vSech ukonc¢enych projektu

DalSi kontroly provadi RO SZIF. Této kontrole budou Uuc€astni bud c¢lenové
monitorovaciho vyboru nebo sekretariatu.

VesSkeré kroky p A monitoringu budou v souladu s Pravidly, kterymi s e
stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projek ty PRV CR na obdobi
2007-2013 Opatreni 1V.1.2 a IV.1.1. - Realizace mistni rozvojové strategie a
pFislusné fiche.
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6. Propagace

Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

Vlastni pfijemci finan¢nich prostfedk( se fidi Pokyny pro pfilemce dotace k
zajistovani informacnich a publikaCnich opatfeni pfi realizaci projektt podporenych z
Programu rozvoje venkova CR. Podrobné informace a vzory jednotlivych prvki

propagace naleznete na adrese: www.spolecnacidlina.cz v zalozce ,Pro naSe

Zadatele" v podsekci ,Ke stazeni*

6.1. Doporu ¢ené formy informovani a propagace dle jednotlivych

fichi
Druh propagace
Nazev fiche Informacni Publikace,
. Samolepka
tabule letaky

1. | UdrZeni a rozvoj zemédélcu v regionu ano ano
2. | Rozvoj cestovniho ruchu v regionu ano ano
3. | UdrZeni a rozvoj mikropodnikud v regionu ano ano
4. | Podpora vychovy a vzdélavani obyvatel ano
5. | Uchovani a obnova venkovského prostiedi

. “ ano ano

a sluzeb pro ob&any

6. | Obnova kulturniho dédictvi regionu ano ano ano

PFilohou této pfirucky jsou jednotlivé fiche a samostatna pfiloha ¢. 9 Pravidel IV.1.1.
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Priru¢ka pro zadatele a pfijemce

Kontakty

Spoleéna
CIDLINA
Nazev MAS: Spole¢na CIDLINA, o.s.
Sidlo MAS: 505 63 Nepolisy 75

webové stranky:  www.spolecnacidlina.cz

e-mail: info@spolecnacidlina.cz

MANAZER - Jana Bitnerova
- telefon: 739 065 778

- e-mail: janab@spolecnacidlina.cz

ASISTENT MANAZERA - Ing. Hana Volejnikova
- telefon: 731 519 838
- e-mail: volejnikova@spolecnacidlina.cz
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