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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektti MAS Spoleéna CIDLINA. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v

programovém obdobi 2014 — 2020 pro Operacni program Zivotni prostiedi 2014-2020.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Spolec¢né

CIDLINY

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny vedouci zaméstnanec SCLLD.

2. Identifikace MAS

Spolecna
g S CIDLINA
Nazev MAS: Spolec¢na CIDLINA, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Sidlo MAS: Nepolisy 75, 503 63 Nepolisy
Webové stranky: www.spolecnacidlina.cz
E-mail : info@spolecnacidlina.cz
ICO: 26662779

ID datové schranky: 7cfétzb

Ing. Jana Bitnerova — manazerka
Tel.: 739 065 778
e-mail: bitnerova@spolecnacidlina.cz

Petra Prazdkova - projektova manazerka:
Tel.: 737 122 318
e-mail: prazakova@spolecnacidlina.cz

Bc. Zaneta Musilova — projektova manazerka:
Tel.: 607 889 500
e-mail: musilova@spolecnacidlina.cz

Lenka Jelinkova - ucetni:
e-mail: jelinkova@spolecnacidlina.cz
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Uzemi Mistni akéni skupiny Spole¢nd CIDLINA zahrnuje 36 obci a 2 mésta.

Mistni akéni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné sféry. MAS
sdruZuje zastupce samosprav a dalSich vefejnych instituci, podnikatele a nestatni neziskové organizace.

U&elem sdruZeni je viestranna podpora trvalého rozvoje daného Uzemi, zejména &innostmi ve
prospéch obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikatell, malych a stfednich podnik( a dalSich
subjektd plisobicich na Gzemi.

3. Administrativni kapacity

Cinnost orgdnG MAS navazuje na plnéni Standartizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014 - 2020. Kompetence povinnych orgdnl MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
http://www.spolecnacidlina.cz/file.php?nid=6571&0id=6151387. Zplsob vlastniho jednani organi

MAS je rozepsan v jednacich radech jednotlivych organl
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&o0id=4129197

MAS Spolecnd CIDLINA, z.s. ma:

Nejvyséi orgdn VALNA HROMADA

Valnd hromada je nejvy$sim organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové MAS.
Jedndni je upraveno jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav.
Pravomoci Valné hromady upravuji Standardy MAS. Valna hromada ma k 1.1.2018 28 clend.

Rozhodovaci orgdn SPRAVNi RADA

Spravni rada je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové spravni rady jsou voleni z ¢lend MAS, tak aby
pocet zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepfesahl 49% hlasovacich prav.
Spravni rada ma 9 ¢len(. Kompetence spravni rady jsou vymezeny Standardy MAS.

Vybérovy orgdn VYBEROVA KOMISE

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni z ¢lenti MAS,
pficemZ vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfesdhne 49% hlasovacich prav. Hlavnim
ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérovy organ Vybérova
komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodl dosaZzenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise se sklada ze 7 ¢lend.

Z Vybérového orgdnu MAS jsou vybrani minimalné 2 ¢lenové, ktefi pfipravi podklady pro hodnoceni
¢lenl ve Vybérové komisi. Podklady clenové Vybérového organu obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni
pied jednanim Vybérového orgdnu. Na jednani Vybérového orgdnu jsou pfedstaveny pfipravené
podklady, vznikne kontrolni list ke kazdému projektu. Z kontrolniho listu musi byt uvedeno, kdo
provadél hodnoceni projektu. Kontrolni list se vklada k projektu do MS 2014+.

MAS nebude vyuZivat externiho hodnotitele.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj " _.'-"

Integrovany regionaini operacni program



http://www.spolecnacidlina.cz/file.php?nid=6571&oid=6151387
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&oid=4129197

Kontrolni orgdn DOZORCi RADA

Dozoréi rada je kontrolnim orgdnem MAS. Sklada se z 5 clenl. Kontrolni orgdn provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organl jsou dany Stanovami spolku
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&o0id=4129197

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvoti ji vedouci zaméstnanec
SCLLD a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod
kancelafe MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni ndplii zaméstnance a vedouciho
kancelare je soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou
zajisStény 2 Gvazky:

e Vedouci zaméstnanec SCLLD (zastupuje projektova manazerka)
e Projektova manaZerka (zastupuje financni manazerka)
e Finanéni manazerka/ucetni (zastupuje vedouci zaméstnanec SCLLD)

4. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
Skoleni, aby jim byla ztizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni
projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

4.1 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani
RO OPZP vyhladuje vyzvy pro predkladéni projekt( z integrovaného nastroje CLLD.

Kazda vyhlaSovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani Zadosti.

Vyzva MAS je v souladu s OPZP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo prebira do své vyzvy.
Vyzva MAS je vyhlaSovand na Uzemi MAS, na kterém je realizovdna strategie CLLD.

KancelaF MAS pfipravi vyzvu MAS podle Sablony vyzvy vytvoifenou RO OPZP. Vlyzva MAS respektuje
zaméfeni opatieni programového ramce OPZP, Gzemi MAS, finanéni ramec opatieni, cilové hodnoty
indikator(. Kanceldi MAS zasila vyzvu ke konzultaci na RO OPZP.

Pokud RO OPZP neuplatriuje dalsi pfipominky, pfisluiny orgdn MAS — Spravni rada schvaluje vyzvu MAS
podle Stanov cl. 9, bod 10), od vyporadani pfipominek.
http://www.spolecnacidlina.cz/file.php?nid=6571&0id=6151387

Kancelaf MAS zadava vyzvu vcéetné pfiloh do MS2014+ podle Pfirucky pro zadavani vyzvy MAS v
MS2014+ (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“).

Zmény vyhlasené vyzvy provadi vedouci zaméstnanec SCLLD na zakladé zmény legislativy a nadrazené
metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénd, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod
provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu, ddle Vzor vyzvy MAS.
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Zmény, které je mozné provést:
o prodlouzit dobu pfijmu Zadosti o podporu pred uzavienim vyzvy,

o formdlni dpravy pfiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rozhodovaci orgadn — Spravni rada MAS. RO OPZP ovéfuje
soulad vyzvy s programem. Podrobnosti o kompetenci jednotlivych orgdnd jsou uvedeny ve Stanovach.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje projektova manazerka Zadatele. Projektova
manaZerka zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni v
MS2014+ na svém webu  http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=4186588
Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy.

Kancelar MAS zahajuje kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu.

4.2 Tvorba hodnoticich Kkritérii
Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti
a pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti ptinos projektd k plnéni
zaméru a cill strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava kancelai MAS
a predklada je ke konzultaci na RO OPZP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila Kancela¥ MAS vyzvu k
pfipominkam.

Kritéria pro hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodd.

Kancelaf MAS navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, ur¢i minimalni bodovou
hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50
% z maximalniho poctu bodu. Dale Kancelaf MAS postupuje v souladu s kap. 5.2 tohoto dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Spravni rada MAS. Kompetence ke schvaleni hodnoticich kritérii jsou
uvedeny ve Stanovach ¢l. 9, bod 10) http://www.spolecnacidlina.cz/file.php?nid=6571&0id=6151387

5. Hodnoceni a vybér projektiu

Hodnoceni projektll je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

o Hodnoceni formalni naleZitosti a pfijatelnosti, které provadi zaméstnanci MAS.

o Vécné hodnoceni — které provadi vybérovy organ MAS — Vybérova komise.
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Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt( a vypliuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

Po hodnoceni za strany MAS provadi RO OPZP zivéreéné ovéieni zplsobilosti projektti a Vybérovou
komisi Ridiciho orgadnu OPZP vyddava pravni akt.

5.1 Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti

Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje sprdvnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelafe MAS nejpozdéji
do 15 pracovnich dnti od ukonceni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou prifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem kontroly formalnich ndlezitosti a
prijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu. Pfifazeni hodnotitele/schvalovatele k projektu urcuje
vedouci zaméstnanec SCLLD.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se netcéastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stretu zajmu.

V ptipadé rozdilného vysledku kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

V ptipadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit kritérium, napf. z divodu nedostatecnych informaci v
Zadosti o podporu, vyzve schvalovatel do 2 pracovnich dnl od zjiSténého stavu Zadatele o doplnéni
Zadosti o podporu min. 1 krat a informuje ho o IhGté, do kdy Zadatel mlze provést napravu.

Lh{ta pro napravu Zadatelem je max. 6 pracovnich dnii od doruceni Zadosti o doplnéni projektu. V
mimoradnych pfipadech mlze byt IhGta 1 krat prodlouzena. Za mimofadnou udalost se povazuje
nepfitomnost Zadatele (nemoc, Uraz, zahrani¢ni dovolend apod.) Lhita pro kontrolu formalnich
naleZitosti a prijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a zacind opétovné platit po uplynuti doby
k doplnéni #adosti o podporu. Zadatel mize podat zadost o prodlouzeni Ihdity nejpozdéji v den vyprieni
Ih{ity pro zajisténi napravy. Za vyfizeni zadosti o prodlouzeni terminu je zodpovédny schvalovatel.

K doplnéni zadosti o podporu mlzou hodnotitelé vyzvat Zadatele minimalné 1 krat. V ptipadé
nezajisténi ndpravy bude proces hodnoceni projektu ukoncen z divodu nesplnéni podminek kontroly
formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti. Kancelatr MAS uchovava dokumentaci k vyzvani k doplnéni zadosti
o podporu u projektu.

Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti do MS2014+,
priklada k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze vécného hodnoceni, zménou stavu v
MS2014+, a to bezprostiedné po vypracovani vysledku kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro podani
7adosti o pfezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6 tohoto dokumentu.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE ﬂ
Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘ » -

Integrovany regionaini operacni program




Po uplynuti lhty pro podani Zadosti o pfezkum, vyreSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum, informuje
Kancelar MAS elektronicky cleny Vybérového organu o zapoceti vécného hodnoceni. Lhita pro vécné
hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonfeném hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti ¢lendim Vybérového organu.

5.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Kancelari MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérovy organ MAS. Vybérovy orgdn MAS projednavd projekty a
vytvafri zapis z jednani a kontrolni listy.

Vybérovy organ MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnti po uplynuti doby prezkumu
ve fazi kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Navrhne poradi podle poctu ziskanych bodl. Podrobnosti o hodnoceni a jednani organu jsou
uvedeny v Jednacim fadu a dal$i dokumentaci MAS
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=4129197

V pripadé rovnosti bodd budou projekty fazeny vzestupné dle data a Casu registrace projektu
v MS2014+.

Z vybérového organu MAS vedouci zaméstnanec SCLLD na zakladé Setfeni ke stfetu zajmu vybere min.
2 cleny, ktefi pfipravi podklady pro hodnoceni ¢len( Vybérového organu — Vybérové komise.

o Kanceldr MAS zasila pozvanku na jednani Vybérového organu MAS do 2 pracovnich dnt od
ukonceni kontroly formalnich ndleZitosti a prijatelnosti clenlim.

o Projektova manazerka pripravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronickou verzi
Zadosti o podporu a studie proveditelnosti vedenou v MS2014+. Vedouci zaméstnanec SCLLD
Zajisti proskoleni ¢lenl Vybérového organu o stfetu zajmu, seznami ¢leny s postupem pfi
bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim fadem) o doporucenych/nedoporuéenych projektech
k financovani. Podklady pro hodnoceni ¢lenové Vybérového organu obdrzi nejpozdéji 5
pracovnich dni pred jeho jednanim.

o Najednani Vybérového organu vznikne zdapis s vypracovanym kontrolnim listem ke kazdému
projektu.

o Clenové Vybé&rového organu v prib&hu hodnoceni nekomunikuji s 7adateli.

o 0 vysledku hodnoceni hlasuje Vybé&rovy organ MAS. Clenové, ktefi jsou ve stietu zdjmu, se
hlasovani nezucastni.

o Pojednani je zapis Vybérového organu s kontrolnim listem vloZen do 2 pracovnich dnl do
MS2014+.

o Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bod(, rozdélené na projekty, které
splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.

o O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel projektovou manazerkou
prostfednictvim interni depese MS 2014+ do 2 pracovnich dni po zadani vysledku hodnoceni
do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese bézi Zadateli Ih(ita moZnosti podani
Zadosti o prezkum.

o Po vyteseni Zadosti o pfezkum jsou projekty pfedany Rozhodovacimu organu.

Clenové Vybérového organu podepisuji zapis s vysledky jednani.
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5.3. Vybér projektt
Proces vybéru projektll je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni az do vydani pravniho aktu. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektd je odpovédny Rozhodovaci orgdn MAS — Spravni rada. Pravomoci Rozhodovaciho
organu jsou uvedené ve Stanovach
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=4129197

Oznameni o svolani Rozhodovaciho organu MAS probéhne do 2 pracovnich dnd po predani Zapisu a
vysledku vécného hodnoceni Vybérovym orgdnem MAS. Kanceldaf MAS zasilda pozvanku clenlim
Rozhodovaciho organu. Soucdsti pozvanky je zapis Vybérového orgdnu MAS, popfipadé dalsi
dokumentace MAS. Podkladovy material pro jednani Spravni rady pfipravi vedouci zaméstnanec
SCLLD.

Jednani Rozhodovaciho organu se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dn( od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lhity pro podani Zadosti o prezkum a vyfreseni pfipadnych prezkum( v
hodnoceni). Rozhodovaci organ vybira projekty na zakladé navrhu Vybérového organu MAS. Clenové
Rozhodovaciho organu MAS, kteti potvrzuji vybér projektl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt
ve stfetu zajmu.

PFi vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej

ménit. Vybérovy organ mlze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jedndni Rozhodovaciho organu bude vytvoren zapis vedoucim zaméstnancem SCLLD, ve kterém jsou
vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty. Zapis bude zpracovan do
3 pracovnich dni od zasedani.

Clenové Rozhodovaciho organu podepisuji zépis s vysledky jednani. Po jeho podepsani vedouci
zaméstnanec SCLLD vklada zapis do MS2014+.

Vedouci zaméstnanec SCLLD po vloZeni zdpisu Rozhodovaciho organu do MS2014+ zasild do 2
pracovnich dni interni depesi Zadateli. Zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektd na webu
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=4186588 do 5 pracovnich dni.

Projekty jsou pfedany na RO OPZP k zavére¢nému ovéieni zplisobilosti a vydani pravniho aktu.

6. Prezkum hodnoceni projekti

sv s

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni
oznameni s podklady o vysledku hodnoceni, tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim
povérend osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vlozen.

Zadost o prezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (formalni naleZitosti a pfijatelnosti, vécné
hodnoceni —i v pfipadé, Ze nesouhlasi s pfidélenym poctem boda).
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MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se pfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS se
vzdaji moZnosti pfezkumu. Popis feSeni namitek a stiznosti je uveden v kapitole C.2.5 Pravidel pro
Zadatele a pfijemce http://www.opzp.cz/dokumenty/download/33-19-Pr%C5%BDaP verze%2019.pdf

Pfezkum provadi Kontrolni orgdan MAS — Dozordi rada na zakladé podkladli od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal. V pfipadé nedolozeni vSech potifebnych informaci k prezkumu je Zadatel
opravnénou osobou interni depesi vyzvan max. 2 krat k doplnéni Zadosti o pfezkum. Lhiita pro doplnéni
je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani depese zadateli s Zadosti o dopInéni podkladt pro prezkum.
Lhita na prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacind bézet po doplnéni podkladli 5 pracovnich
dni. Vysledek Kontrolniho organu — Dozor¢i rady je zaznamendn do zdpisu z jedndni pfislusSného organu

Z jednani Kontrolniho organu — Dozor¢i rady musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimdlné
nasledujici informace:

o datum a cas zacdtku jednani,

o jmenny seznam ucastnikd,

o strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace zaddosti o podporu,

o osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmd,

o rozhodnuti Kontrolniho orgdnu MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),

véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava ¢len Kontrolniho organu MAS — Dozordi rady.

Kontrolni orgdn  MAS  postupuje podle Jednaciho ¥adu, ktery je  dostupny
http://www.spolecnacidlina.cz/file.php?nid=6571&0id=6177601. Kontrolni organ MAS rozhodne
nejpozdéji do 22 pracovnich dnll od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych ptipadech do 44

pracovnich dnl od podani Zadosti o pfezkum. O dlvodech prodlouZeni Ihlty bude Zadatele informovan
interni depesi prostfednictvim MS2014+.

Kontrolni orgdn — Dozorc¢i rada se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu
nebo proti vysledku bodového hodnoceni.

U kaZdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni organ — Dozor¢i rada uvede, zda shledal Zadost
divodnou/¢astecné divodnou/nedlvodnou a zarover uvede popis svého rozhodnuti.

V pFipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napad4 kritéria, jejich nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni organ MAS témito kritérii
nezabyva. Vyrok kontrolniho organu MAS — Dozordi rady je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni. Kontrolni organ — Dozor¢i rada uvede, ktera kritéria povaZzuje za nutna
prehodnotit. Pfehodnocena budou ta kritéria, kde byla Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna
Ci ¢astecné davodna.” Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu
hodnoceni nastaveného v téchto IP. Hodnotitel se pfi opraveném hodnoceni musi Fidit zavéry
prezkumného fizeni. Zadost o prezkum je mozné podat i proti vybéru projekt(i ze strany RO OPZP,
v tomto pripadé se postupy poddni Zadosti o prezkum Fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce podpory
v OPZP 2014-2020.
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7. Opatreni proti stretu zajmii

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

o Zaméstnanci kanceldfe MAS, provadeéjici kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky
kodex. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji odpovédnou osobu a nesmi
zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

o Clenové organu — Vybérové komise, Spravni rady, Dozor¢i rada pied kazdym jedndnim, ve
kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=4129197. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pristupu k Zadatellm.

o Clenové organu — Vybérové komise a Spravni rady, ktefi jsou ve stietu zajm(, nebudou
hodnotit nebo vybirat projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze orgdn je
usnaseni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsiné, ¢lenové Vybérové komise a Spravni rady
stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrzeni
pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajmU nékolika ¢lent organ(.

o Organy MAS, které provadéji hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy
zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uéinéno.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se fidi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnanctim nebo zmocnéncdim povérenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gfadu, Auditniho
organu (dale jen (,AO0“), Platebniho a certifika¢niho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu
financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Kanceldf MAS archivuje dokumentaci podle Skarta¢niho a archivacniho fadd organizace, neni—li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak
http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=4129197.

9. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k ptipravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminard a workshop
urcenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+
popripadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy Zadatell do 2 pracovnich dni
od zaslani dotazu MAS. Povéreni zaméstnanci MAS — projektové manazerky a vedouci pracovnik SCLLD
poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném
misté.
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MAS na svych strankach

http://www.spolecnacidlina.cz/index.php?nid=6571&lid=cs&0id=1072177 uvadi konzultaéni hodiny a
kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy
oproti uvedenym konzultaénim hodindm. Komunikace mezi kanceldfi MAS, Zadateli a ptijemci probiha
elektronicky, prostfednictvim depese v MS2014+, v pripadé nefunkénosti systému dalSim
elektronickym zplsobem a osobné. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o jednani s partnery Ci
Zadatelem.

Kanceldf MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Spolecnd CIDLINA, které
jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:
o Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin
Adresa sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
Mapu uzemi MAS
Vyro€ni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS
Seznam ¢lenl povinnych organti MAS
Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh
Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

O O O 0O O O O
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